
Bienvenida – Módulo 1 
Módulo 2

U2: Aplicar fórmulas y funciones 
básicas en cálculos y resultados de 

planillas funcionales.



“Si tuvieran 
que llevar un 
control (ej: 
gastos, notas, 
asistencia), 
¿cómo lo 
harían hoy sin 
Excel?”



Aprendizaje 
esperado

Aplicar fórmulas y 
funciones básicas en 
cálculos y resultados 
de planillas 
funcionales.



Contenidos: 

 Concepto de fórmula y Concepto de 
fórmula y función. 

 Operadores básicos ( , -, *, /). 

 Funciones básicas: SUMA, PROMEDIO, 
MAX, MIN, CONTAR. 

 Referencias relativas y absolutas. 
función.

 Operadores básicos (, -, *, /). 

 Funciones básicas: SUMA, PROMEDIO, 
MAX, MIN, CONTAR. Referencias 

relativas y absolutas.



Logro de la sesión

Al finalizar esta unidad, los 
participantes serán capaces de:

✔ Comprender la diferencia entre
fórmulas y funciones.

✔ Utilizar operadores básicos (+, -, *, /)
en cálculos simples.

✔ Aplicar funciones básicas: SUMA,
PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR.

✔ Diferenciar y aplicar referencias
relativas y absolutas.



Concepto de Fórmula 
y Función

• • Una fórmula es una expresión que realiza 
un cálculo sobre valores.

• • Una función es una fórmula predefinida 
que simplifica los cálculos.

• Ejemplos: =A1+A2, =SUMA(A1:A10)



Operadores 
Básicos

• Suma: +

• Resta: -

• Multiplicación: *

• División: /



Fórmulas, 
Referencias 

Relativas, Absolutas 
Y Mixtas 





Funciones 
Básicas

• SUMA: =SUMA(rango)

• PROMEDIO: 
=PROMEDIO(rango)

• MAX: =MAX(rango)

• MIN: =MIN(rango)

• CONTAR: 
=CONTAR(rango)







Referencias Relativas y Absolutas

• Relativa: cambia 
según la posición 

de la celda (ej: A1)

• Absoluta: se 
mantiene fija 

usando $ (ej: $A$1)



Actividad de Modelamiento 



Ejercitación



Nivelación y Cierre

✔ Revisión conjunta de la actividad.

✔ Resolución de dudas sobre fórmulas y 
funciones.

✔ Retroalimentación final.

✔ Conexión con el siguiente módulo: funciones 
intermedias.


