Modulo 1

U 1 Aplicar herramientas de Microsoft Excel

en nivel intermedio en el procesamiento de
datos, de acuerdo con los requerimientos
establecidos por la empresa.
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Pregunta
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Aplicar funciones
intermedias de Microsoft
. . Excel en planillas para el

Ap rend |Za_le registro, seguimiento y
control de datos

ES pe radO administrativos, de
acuerdo con los
requerimientos de la
empresa



Contenidos:

v'Revisidn de estructuras de funciones:
sintaxis y argumentos.

v'Fundamentos de légica condicional en
hojas de calculo. Importancia del orden
y limpieza de datos para el analisis.

v'Uso de funciones SI, Y, O, CONTAR.SI,
SUMAR.SI, PROMEDIO.SI.

v" Aplicacidn de funciones de busqueda:
BUSCARYV, BUSCARX, INDICE, COINCIDIR.

v'Creacion de planillas de control de
asistencia, caja chica, o seguimiento de
ventas.



Logro de la sesion

v Comprender la sintaxis y argumentos
de funciones.

.

v Aplicar légica condicional en hojas de
calculo.

Vv Usar funciones SI, Y, O, CONTAR.SI,
SUMAR.SI, PROMEDIO.SI.

v Implementar funciones de busqueda:
BUSCARYV, BUSCARX, INDICE, COINCIDIR.

v Crear planillas de control de
asistencia, caja chica o seguimiento de
ventas.



Funciones logicas: SI, Y, O

Sumar.Si
Esta funcion puede ser utilizada para sumar solo aquellos valores de una lista que
cumplen un cierto criterio.

Sintaxis
SUMAR.SI (rangojcriterio;sum_rango).

* El argumento rango es el rango de columna a evaluar
* El argumento criterio es el criterio que se debe aplicar al rango.
+ y el argumento sum_rango es el rango que contiene los valores a sumar.

Ejemplo

Formula Descripcion

Comprueba para cada una de las filas
entre la Al y la A10 que los valores
sean anteriores a la fecha 30-04-2016
y, si lo son, suma el contenido de las
celdas de la columna B ofreciendo el
resultado total de la suma.

=SUMAR.SI(A1:A10;"<30-04-2016";B1:810)




Devuelve VERDADERO si todos los argumentos son VERDADERO; devuelve FALSO si
uno 0 mas argumentos son FALSO.

Sintaxis
Y(valor_légicol;valor_logico2;...)

« Valor_lagicol, Valor_ldogico2, ... son de 1 a 255 condiciones.

Ejemplos:

Formula Descripcion

Todos los argumentos son VERDADERO, por lo que el
S E R U e iR resultado esg‘lu‘ERDADERO.} Pored

Un argumento es FALSO por lo que el resultado es
FALSO.

=Y(VERDADERO;FALSO)

Todos los argumentos se evalian como VERDADERO

=Y(2+2=4;2+3=5) y el resultado es VERDADERO.




Devolvera VERDADERO si alguno de los argumentos es VERDADERO; devolvera
FALSO si todos los argumentos son FALSO.

Sintaxis
O(valor_légico1l;valor_logico2; ...)

« Valor_légicol, Valor_ldgico2, ... son de 1 a 255 condiciones.

Ejemplos:

Formula Descripcion

Todos los argumentos son VERDADERO, por lo que el
ORUEHRRIAIORCIA HDLDIFC) resultado esg'.fERDADERO.) Pore s

=O(VERDADEROQ:FALSO) g;\?égRLén;Erétgoes VERDADERO por lo que el resultado

Al menos un argumento es VERDADERO or lo que el
=O(FALSQ;FALSO; VERDADERO) resultado es VIrEgRDADERO. |

_ vl Todos los argumentos se evaltian como FALSO y el
=0(1+1=1;2+2=5) resultado es FALSO.
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Funciones condicionales: SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI,
CONTAR.SI.CONJUNTO, PROMEDIO.SI, PROMEDIO.SI.CONJUNTO

Suma
Suma todos los numeros de un rango.

Sintaxis
SUMA(namerol;numero2; ...)

Ejemplo
Formula Descripcion
=SUMA(3:2) Suma 3 vy 2 (el resultado es 5)
=SUMA(A1:A4) Suma los valores que estan en las celdas Al hasta la celda A4.

=SUMA(A1:A4;15) Suma los valores que estan en el rango Al hasta A4 y 15.




Max
Devuelve el valor maximo de un rango de celdas.

Sintaxis
MAX(numerol;numero2; ...)

Ejemplo

Formula Descripcion

=MAX(A1:A6) Devuelve el valor maximo encontrado en el rango Al:A6.

Min
Devuelve el valor minimo de un rango de celdas.

Sintaxis
MIN(namerol;numero2; ...)

Ejemplo

Descripcion

=MIN(A1:A6) Devuelve el valor minimo encontrado en el rango A1:A6.




Promedio
Devuelve el promedio (media aritmética) del rango seleccionado.

Sintaxis
PROMEDIO(numerol;numeroz;...)

Nota Cuando esté calculando el promedio de celdas, tenga en cuenta la diferencia
existente entre las celdas vacias y las que contienen el valor cero. Las celdas vacias
no se tienen en cuenta, pero si los valores cero.

Ejemplo

Formula Descripcion

=PROMEDIO(A1:A6) Devuelve el valor promedio del rango Al:A6.
=PROMEDIO(A1:A6;5) Devuelve el valor promedio del rango A1:A6 y el niimero 5.




4l Exploracion - Demostracion guiada

* Revision de estructuras de funciones: sintaxis y argumentos.
Ejemplo: =SUMA(B2:B10).

* Fundamentos de ldgica condicional en hojas de calculo.
Ejemplo: =5I(C2>=4;"Aprobado";"Reprobado”).

* |mportancia del orden y limpieza de datos para un analisis correcto.

Reflexion: “;Qué ocurre si aplicamos funciones en una tabla con datos incompletos o desordenados?”




~ Modelamiento - Ejemplo practico

* Ingreso de datos en una planilla de asistencia (Nombre, Dias trabajados).

* Aplicar funcion SI para marcar "Presente” o "Ausente”.
Ejemplo: =SI(B2="P","Presente"." Ausente").

* Uso de CONTAR.SI para obtener el total de asistencias.
Ejemplo: =CONTAR.SI(B2:B10;"P").

* Aplicacion de BUSCARV para encontrar informacion en una lista de empleados.
Ejemplo: =BUSCARV(E2;A2:C10;3;FALSOQ).

. Ejemplo integrador: combinar funciones para generar un reporte automatico de asistencia.



| Ejercitacion - Actividad practica

Crear una planilla de ventas con columnas: Producto — Cantidad — Precio unitario — Total.
Calcular el Total con una formula (Cantidad * Precio).

Usar SUMAR.SI para calcular las ventas de un producto especifico.

Aplicar PROMEDIQ.SI para obtener el promedio de precios de una categoria.

LA

Insertar una columna “Estado” y usar S| para marcar:
* "Alto" si Total > $100.000
* "Medio" si Total entre $50.000 y $100.000
* “Bajo” si Total < $50.000
6. Implementar BUSCARV o BUSCARX para buscar el precio de un producto en la lista.

. Objetivo: aplicar funciones intermedias para analizar y organizar informacion administrativa.



Nivelacion y Cierre

v Revision de resultados de la ejercitacion.

v Resolucién de dudas sobre funciones intermedias y de busqueda.

V' Reflexién: ¢ Cudl de estas funciones creen que aplicardn mas en su
trabajo?

v/ Conexion con la proxima sesion: Tablas dindmicas y analisis de datos.




