Modulo 1

U 1 Comprende el uso de funciones avanzadas

de Excel ,identificando su estructura y utilidad en
la resolucion de problemas administrativos.
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¢, Qué funciones
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usar formulas
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Contenidos:

v'Funciones légicas: S, Y, O, SI.ERROR.

v'Funciones de busqueda y referencia:
BUSCARYV, BUSCARH, INDICE,
COINCIDIR.

v'Estructura de funciones anidadas y
combinadas.

v'Identificacidn de errores comunes en
funciones avanzadas.

v'Andlisis de casos administrativos
(inventarios, remuneraciones,
reportes).



Logro de la sesion

Al finalizar la unidad, el participante
sera capaz de aplicar funciones
avanzadas de Excel (l6gicas, de
busqueda y referencia),
combinandolas de manera adecuada
en casos administrativos reales,
identificando su estructura,
corrigiendo errores comunes y
generando soluciones efectivas para
la gestion de inventarios,
remuneraciones y reportes.

.




Insertar funciones

En Excel, insertar funciones significa utilizar las
formulas predefinidas que el programa ofrece para
realizar calculos de manera rapida y precisa.

Las funciones son “instrucciones” ya disefiadas que
nos permiten resolver desde operaciones simples
(como sumar o promediar) hasta calculos mas
complejos (como buscar informacion o aplicar
condiciones).
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De manera predeterminada se mostrara la categoria de funciones Usadas recientemente. Esto

permitira que hagas una revision rapida sobre la lista para saber si la funcion que buscas se encuentra

ahi.

Insertar funcion ? x

Buscar una funcion:

Escriba una breve descripcidn de lo que desea hacer y, a continuacion, haga | If |
clicen Ir

O seleccionar una categoria: | Usadas recientemente

i - Usadas recientemente ~
Seleccionar una funcidn; Todo
Financiera _T

S.ERROR Fecha y hora

BUSCARH Matematicas y trigonométricas

DISTRBINOM.M Estadisticas
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¥ Base de datos
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SI (prueba logica, valor si es verdadero, valor si es falso)

La funcidn SI, evalua una condicion establecida como argumento (prueba ldgica), si el resultado de ésta es
verdadero, la celda presenta el segundo de los argumentos, si es falso presentara el tercero.

Ejemplo 1. Deseamos evaluar si la calificacion de un alumno es de aprobado o no aprobado.
=SI(Nota<5,"no","si")

Ejemplo 2. Se compara el presupuesto vs. real.

F3 H =SI(C3>D3,"Desfavorable”,"Favorable”)
A B C D E F
MES REAL PTO. Resultado
ENERO 3,500 3,650 |Favorable |

MARZO 2,500 2,500 Favorable

1
2
3
4 FEBRERO 2,750 2,000 Desfavorable
5
6
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Buscar una funcion:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir |
continuacion, haga clicen Ir

O seleccionar una categoria: |Busqueda y referencia hd

Seleccionar una funcion:

BUSCARH
BUSCARV
COINCIDIR
COLUMNA
COLUMNAS -]

AREAS(ref)

Devuelve el numero de areas de una referencia. Un area es un rango de celdas
contiguas o una unica celda.

Ayuda sobre esta funcion | Aceptar I Cancelar |
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Fjemplos

A continuacion encontrara un ejemplo de una instruccion Sl anidada relativamente estandar para convertir

resultados de examenes en su equivalente de la calificacion mediante letras.

I =5I(D2>89;"A";SI(D2>79;"B",SI(D2>69;"C",SI(D2>59;"D""F)N))
3 4
. aa

Alumno Puntuacion Calificacion

Carlos

Susana 89 B

Julia 92 A

Lu 87 B )

= =5|(D2>89,"A",SI(D2>79,"B",SI(D2>69,"C",SI(D2>59,"D","F"))))
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m  =5|(D2>89,"A"SI(D2>79,"B",SI(D2>69,"C",SI(D2>59,"D","F"))))

Este instruccion Sl anidada compleja sigue una logica sencilla:

1. Si el resultado (en la celda D2) es mayor que 89, la calificacion es A
2. Si el resultado es mayor que 79, la calificacion es B
3. Si el resultado es mayor que 69, la calificacion es C
4. Si el resultado es mayor que 59, la calificacion es D

5. En caso contrario, la calificacion es F b1ty M&C
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3 Suma de Ing Eti de col .

4 |Etiquetas de fila 7 lllm British Columbla Manitoba Ontarlo  Quebec Total general
5 | ' Allseason

6 | Abbas 205191 311787 3477537 8647317
7 Aliqui 532224 245637 286587 10644,43
a | Currus 12534,48 440937 359037 20534,22
D Natura 10046,61 6613,74 16660,35
10 | Pirum 9952,11 661374 1404648 2569959 308637 59398,29
n| Quibus (487,74 478737 1127511
12 “I'ohl All Season 45840,06 59271,03 14046,48 79151,31 6676,74 204985,62
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14 Aliqui 4314114 2040192 1681596 2777166 10813068
15 | Currus 7896,74 1BRR,74 478543
16 Natura 2559564 20846,7 43083,18 3872106 128246,58
17 Pirum 3142566 1782144 2431296 45036,18 118596,24
18| Quibus 5214132 8023932 7312032 10851876 31401972
19 “I'oﬂl Productivity 152303,76 139309,38 160229,16 2219364 673778,7
20| =Youth
21| Aliqui 18808 65 544698 465444 1435392 4326399
22 | Currus 9070,74 11716,74 5165,37 2595285
23| Natura 14546,7 1420659 459711 1423233 4767273
24 Pomum 4030,74 201537 3505,37 4295781 52909,29
251 Sahvus _10044,72 998046 355761 635985 207774 3202038
26 Total Youth 47430,81 40810,14 28431,27 83069,28 2077,74 201819,24
27 Total general 245574,63 239390,55 202706,91 384156,99 8754,48 1080583,56
20

El analisis de datos en Excel consiste en usar las herramientas de la hoja
de calculo para organizar, resumir y entender la informacion, de manera
gue sea mas facil tomar decisiones.
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Actividad de modelamiento :

Crear una planilla de remuneraciones.
Aplicar funciones légicas para calcular bonos y descuentos.

Usar BUSCARV o INDICE+COINCIDIR para traer datos de otra tabla.

Incorporar SI.ERROR para mejorar la presentacion de resultados.




Ejercitacion

Contexto

La empresa OfiPro Ltda. necesita calcular sueldos y reportes de vendedores.

Nombre Cargo Sueldo Base Bonificacion Ventas
Maria Vendedor 550000 50000 12
Juan Vendedor 580000 60000 8

Sofia Asistente 500000 0 0

Estado

Activo

Activo

Inactivo




Instrucciones

Con SI, crear una columna Comision: si el cargo es Vendedor y las ventas
>10, asignar $100.000; si no, SO.

Usar BUSCARV para mostrar el cargo al ingresar el nombre en una celda
aparte.

Con INDICE + COINCIDIR, mostrar el nombre del trabajador con mas
ventas.

Calcular el Sueldo Final = Sueldo Base + Bonificacion + Comision.



Nivelacion

v’ iCudl es la diferencia entre Sl y SI.ERROR?

v ¢ Qué funcion usarias para buscar datos en una tabla:
BUSCARV o INDICE+COINCIDIR?

v’ ¢ Qué significa que una funcion esté anidada?




Cierre

“Hoy aprendimos a utilizar funciones avanzadas (l6gicas, de busqueday
referencia), a combinarlas de forma anidada y a detectar errores
comunes.”

“Estas herramientas permiten resolver problemas administrativos mas
complejos, como inventarios, remuneraciones y reportes, de manera
mas eficiente.”

“En el proximo maddulo, aplicaremos estas funciones al analisis y
visualizacion de datos, usando tablas dinamicas y graficos.”



