
Bienvenida – Módulo 1 
Módulo 1
U1 Comprende el uso de funciones avanzadas 
de Excel ,identificando su estructura y utilidad en 
la resolución de problemas administrativos.



¿Qué funciones 
de Excel utilizas 
con mayor 
frecuencia en tu 
trabajo?
¿Qué 
problemas 
administrativos 
enfrentas al 
usar fórmulas 
más complejas?



Aprendizaje
esperado

Comprende el uso de funciones 
avanzadas de Excel ,identificando 
su estructura y utilidad en la 
resolución de problemas 
administrativos.



Contenidos: 

Funciones lógicas: SI, Y, O, SI.ERROR.

Funciones de búsqueda y referencia: 
BUSCARV, BUSCARH, ÍNDICE, 
COINCIDIR.

Estructura de funciones anidadas y 
combinadas.

Identificación de errores comunes en 
funciones avanzadas.

Análisis de casos administrativos 
(inventarios, remuneraciones, 
reportes).



Logro de la sesión

Al finalizar la unidad, el participante 
será capaz de aplicar funciones 
avanzadas de Excel (lógicas, de 
búsqueda y referencia), 
combinándolas de manera adecuada 
en casos administrativos reales, 
identificando su estructura, 
corrigiendo errores comunes y 
generando soluciones efectivas para 
la gestión de inventarios, 
remuneraciones y reportes.



En Excel, insertar funciones significa utilizar las 
fórmulas predefinidas que el programa ofrece para 
realizar cálculos de manera rápida y precisa.
Las funciones son “instrucciones” ya diseñadas que 
nos permiten resolver desde operaciones simples 
(como sumar o promediar) hasta cálculos más 
complejos (como buscar información o aplicar 
condiciones).

Insertar funciones 















Análisis de 
datos



El análisis de datos en Excel consiste en usar las herramientas de la hoja 
de cálculo para organizar, resumir y entender la información, de manera 
que sea más fácil tomar decisiones.



Actividad de modelamiento :

Crear una planilla de remuneraciones.

Aplicar funciones lógicas para calcular bonos y descuentos.

Usar BUSCARV o ÍNDICE+COINCIDIR para traer datos de otra tabla.

Incorporar SI.ERROR para mejorar la presentación de resultados.



Ejercitación



Instrucciones

Con SI, crear una columna Comisión: si el cargo es Vendedor y las ventas 
>10, asignar $100.000; si no, $0.

Usar BUSCARV para mostrar el cargo al ingresar el nombre en una celda 
aparte.

Con ÍNDICE + COINCIDIR, mostrar el nombre del trabajador con más 
ventas.

Calcular el Sueldo Final = Sueldo Base + Bonificación + Comisión.



Nivelación

¿Cuál es la diferencia entre SI y SI.ERROR?
¿Qué función usarías para buscar datos en una tabla: 
BUSCARV o ÍNDICE+COINCIDIR?
¿Qué significa que una función esté anidada?



Cierre

“Hoy aprendimos a utilizar funciones avanzadas (lógicas, de búsqueda y 
referencia), a combinarlas de forma anidada y a detectar errores 
comunes.”

“Estas herramientas permiten resolver problemas administrativos más 
complejos, como inventarios, remuneraciones y reportes, de manera 
más eficiente.”

“En el próximo módulo, aplicaremos estas funciones al análisis y 
visualización de datos, usando tablas dinámicas y gráficos.”


