Modulo 2
U2

Aplica tablas dinamicas, graficos dinamicos y
herramientas de filtrado avanzado para
organizar, sintetizar y analizar informacion
administrativa de manera eficiente.
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Contenidos:

v'Creacidn y personalizacion de tablas
dinamicas.

v'Segmentacion de datos y campos
calculados.

v'Elaboracién de graficos dindmicos y
analisis visual de la informacion.

v'Uso de filtros avanzados y
ordenamientos multiples.

v'Interpretacidn de resultados y
analisis aplicado a reportes
administrativos.



Logro de la sesion

Al finalizar la unidad, las y los
participantes seran capaces de
aplicar herramientas de analisis y
sintesis de datos en Excel, utilizando
tablas dinamicas, graficos
dindmicos, filtros avanzados y
ordenamientos multiples para
organizar, resumir y visualizar
informacion administrativa,
interpretando resultados de manera
eficiente en la elaboracion de
reportes.
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Creacion y personalizacion de
tablas dinamicas

Las tablas dinamicas son, sin duda, la herramienta mas potente de Excel para
resumir datos de forma sencilla y totalmente intuitiva. Se trata de tablas que
resumen datos de una tabla o lista en forma de tabla y que podemos
configurar de forma totalmente personalizada para hacer cualquier tipo de
informe sin necesidad de saber hacer funciones o formulas.




Insertar tablas dindmicas

En el apartado de “insertar” del menu superior de Excel tenemos los dos apartados para insertar
tanto tablas como graficos dinamicos, la tabla dinamica se inserta desde el apartado de tablas.

Archivo Inicio Insertar

i 7 |E

Tabla Tablas dindmicas| Tabla
dinamica recomendadas

Tablas I



Crear tabla dinamica ? X

Seleccione los datos que desea analizar Origen de los datos de
(®) Seleccione una tabla o rango la tabla dinamica.
Tabla o rango: | I
O Utilice una fuente de datos externa /

Elegir conexion...

Nombre de conexion:
Usar el modelo de datos de este libro

Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica o
Ubicacion de la tabla

O Nueva hoja de calculo dindmica resultado.
(® Hoja de calculo existente

Ubicacién: | Hoja10!SAS1 0 /

Elija si quiere analizar varias tablas

[ ] Agregar estos datos al Modelo de datos

I Aceptar I Cancelar
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Filas y columnas son dos de las categorias

de nuestros datos.

Valores: aqui pondremos el dato que

gueremos visualizar teniendo en cuenta

gue el dato correspondera al de la fila v
columna.
Filtros: permite filtrar la informacion en

base a alguna categoria.



Segmentacion de datos y campos
calculados.

‘I Empieza seleccionando cualquier celda dentro de la tabla dinamica.

2 Da clic al mend AMALISIS DE TABLA DINAMICA.

¢, COmo insertar
SegmentaCién de datos 3 Una vez dentro del menu, busca y selecciona lo opcidan INSERTAR

SEGMENTACION DE DATOS.

en una tabla dinamica?

Archinn Iniciea Iyt b Digpanicion e pégrs Fi il Dalem Fazamar Wit T Y EIEY Syucle Azralmal Puwesr Faval Analnn de tabila ol inamica D ey
= Camgn AT = \\D"'!.‘rr“rl.‘r e flaros Y r F‘.] = 2 campns, sirmenine y rong hos =
,
Ry SLIMA BAPORIE _ G ¥ e sl e i PPp— ambwar oagen | BOORE )
dndmacs > o Comh g e e Camg) - L s = a datns - - =1
—— - Eustes P
4 Después marca las casillas de todos los compos que desees segmentar.

Inseriar segmentacion de ? =

| MES

[+ SUCURSAL

& TPo MNGRESD

MNUEVD CLIEMNTE

IMPORTE
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Tablas Dinamicas.xlsx

Guardado =

Archivo Iniciz  Insertar  Disposicion de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista  Programador
B4 - _ﬁ 33.2928157147363%
. A B C D E F . G
1 4
2 AflO = SUCURSAL 4=
3 . :
4 2017 A México |
> . MAEKICO 11_'_1-5'355-_ 2018 Argentina |
6 | Argentina 9.48% | ; i
7 | Brasil 7.50%| | L2019 s |
8 | Canads 3.59% | | 2020 s Canadi |
9 Espaiia 1.07%)| Espafia |
L, : | MES 7=
11 | MEKICD 11-59%_ -
12 | Argentina 9.53%| | | Enero - TIPO INGRESO =
13 | Brasil ?.55%_ Febrero EthUES
14 | Canada 3.53% - —
| | arzo -
15 | Espafia 1.03%| | | Creédito
16 _ Abril Depdsito
17 | ME}[IL'U- 11_52'3{-_ Mavyo " Efectivo
18 | Argentina 9.55%|
19 | Brasil 7.73%| Tarjeta de crédito
20 | Canadd 3.50% Transferencia electro...
21 Espafia 1_DEEE_
22] _ Truegque
23 | México 0.03%
24 Total general 100.00%

Avuda Ao




Elaboracion de graficos dinamicos y analisis
visual de la informacion

Para acceder a la Funcion del Grafico Dinamico

dirigete a la tabla dinamica analizada y haz clic en la pestana "Analisis"
bajo las Herramientas de la Tabla Dinamica. Aqui encontraras la opcion
para insertar un grafico dinamico.




Uso de filtros avanzados y ordenamientos

multiples

Los filtros avanzados nos permiten tener nuestros criterios

avanzados en un rango de nuestra hoja de calculo para aplicarlos
en una tabla de datos.

A [ B (G r—— E

1 | Departamento

2 Finanzas

3
4 Departamento ombre  Apellido
5 400307 Recursos Humanos Andrea Mendoza

6 400308 Finanzas Juan Carlos Hernandez

7 400309 Informaética Arturo Becerril
8 400310 Mercadotecnia Claudia
S 400311 Direccion Gene ’
10 400312 Finanzas
11 400313 Finanzas
12 400314 Mercadotecnia| | @ Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
13 400315 Recursos Hu ) Copiar a otro lugar
14 Rango de lalista: | $A$4:$D$13 E
15 Rango de riterios: | Hojal!$BS1:$852 [0
16

< | Copiar a:
17|
18 [] s6lo registros Gnicos
20
21|




Interpretacion de resultados y analisis
aplicado a reportes administrativos

mesfvendedor Xiaojla | xiso yt XGao Bing Xiso Ding  total

1 de enero 180 181 182 183 726
Fabrero 186 289 290 426 1191
© Xiao)
Marzo 190 277 328 a57 1253 N
Abrit 195 288 320 587 1370
29% xlao
Puede 146 268 325 an8 1229 W
Junio 192 300 301 302 1095
totad 1089 1604 1747 2424 GA64
Objetivo 1200 1200 1200 1200 4500
Tasa de finalizackon NENN NEREN 14558% 20200% HUBNNK
W e Obfuthe Xeroin oy B Xlo ey B Xae Diog
MM
2ot 14
10sg 1200 I 12200 100 100 I I | ||
Nworf i syl Xino Bing Xlao Ding 10eeneio Febeoio  Mazo Abeit Puerde Junio
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EJERCITACION
GUIADA



Ejercitacion

1.Crear una tabla dinamica a partir de una
base de datos de ventas.

2.Personalizar los campos (producto,
vendedor, mes).

3.Insertar un grafico dinamico de barras.
4.Aplicar segmentacion de datos por
region.

5.Usar un filtro avanzado para mostrar
solo los productos mas vendidos.




Ejercicio Autonomo (Trabajo individual):

Con una base de datos de remuneraciones:
o Crear una tabla dinamica que muestre sueldos promedio por area.
° |nsertar un grafico dindamico circular para visualizar la distribucion de cargos.
> Aplicar ordenamientos multiples (ejemplo: del mayor al menor sueldo).

Interpretar los resultados y redactar una conclusion breve (ejemplo: “El area
de ventas tiene los sueldos mas altos en promedio, mientras que el area
administrativa presenta mayor cantidad de empleados”).
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Nivelacién y Cierre

Resumen de lo aprendido:
Hoy conocimos y aplicamos herramientas de analisis y sintesis de datos en Excel:

*Creacion y personalizacion de tablas dinamicas.

*Uso de segmentacion de datos y campos calculados.

*Elaboracion de graficos dinamicos para visualizar resultados.

*Aplicacion de filtros avanzados y ordenamientos multiples.

*Interpretacion de la informacion en reportes administrativos.

Reflexion final:

(3 éEn qué situaciones de tu trabajo o estudios podrias aplicar inmediatamente lo
aprendido hoy?

£ Cierre motivador:
"Excel no solo organiza datos, sino que te ayuda a transformarlos en decisiones. Con estas

herramientas, podras ahorrar tiempo, sintetizar informacion y entregar reportes claros y
profesionales."
N\ M&C
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